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1  登入 

為確保廠商以及產品登入資訊之不可否認性，廠商需持工商憑證登入。 

1-1 廠商登入 

畫

面 
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操

作

說

明 

1. 連結晶片讀卡機，插入工商憑證，點選「e政府服務平台」 

2. 如果從未使用過 e政府服務平台，瀏覽器會跳出視窗，要求安裝 HICOS

元件，請依指令安裝 

3. 填寫工商憑證密碼 

4. 點選「登入」 

5. 廠商登入成功後，即可移除工商憑證。 
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2 申請廠商資料模組 

提供申請廠商資料與生產廠場維護功能，建議在首次登入時設定完成，只要廠

商、廠場沒有變更，就無需維護。  

2-1 申請廠商資料維護 

廠商資料由工商憑證帶入，只需維護人員角色即可。 

系統會寄發補件、可下載登入完成通知書的訊息到聯絡人的 e-mail 信箱，請務

必新增聯絡人及其電子郵件地址。 

畫

面 
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操

作

說

明 

1. 點選「申請廠商資料模組」 

2. 點選「申請廠商資料維護」 

3. 系統會從工商憑證取得廠商基本資料，請確認無誤即可 

4. 點選「新增人員」 

5. 填寫人員姓名 

6. 選擇人員角色，請務必新增聯絡人 

7. 填寫電子郵件地址，請務必填寫聯絡人的電子郵件地址 

8. 填寫分機號碼 

9. 狀態預設為啟用 

10. 點選「送出」 

11. 完成人員維護 

12. 點選「編輯」，可維護人員資料 

13. 點選「刪除」，可刪除人員資料 
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2-2 申請廠商生產廠場維護 

為產品申報登錄之必選欄位，建議在登入之初維護生產廠場，以後只要沒有變

更，則無需維護。 

 

畫

面 
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操

作

說

明 

1. 點選「申請廠商資料模組」 

2. 點選「申請廠商生產廠場維護」 

3. 點選「新增廠場」 

4. 填寫廠場資料 

5. 狀態預設為「啟用」 

6. 點選「送出」 

7. 新增生產廠場完成 

8. 點選「編輯」，編輯生產廠場 

9. 點選「刪除」，刪除生產廠場 
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3 申報受理階段 

提供產品申報登錄、進度查詢，以及申報完成通知書下載功能。 

3-1產品申報登錄清單 

畫

面 

 

 

操

作

說

明 

1. 點選「申報受理階段」 

2. 點選「產品申報登錄清單」 
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3-1-1 新增產品申報登錄 

目前有十種產品需申報登錄，系統會依法規判斷該種類產品的申報文件需求。 

請留意產品照片需為圖檔，申報文件則必為 PDF檔。 

畫

面 
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操

作

說

明 

1. 點選「新增審品申報登錄」 

2. 下拉選單選擇機械種類，系統會自動帶出申報登錄所需文件 

3. 下拉選單選擇貨品分類號列 

4. 填寫中文名稱、英文名稱、型式、系列型式 

5. 點選瀏覽，上傳照片。請留意，務必上傳圖檔（ex.jpg, png） 

6. 點選「暫存後，上傳文件」 

7. 選擇廠場名稱，點選新增廠場 

8. 進入廠場資訊頁面，可輸入「主型式參考來源、系列型式、驗證方式」

等欄位。 

9. 選擇驗證方式，填寫資料。請留意有六種機械種類（防爆馬達、防爆燈
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具、防爆開關箱、衝剪機械、研磨機、木材加工用圓盤鋸），只能選擇「檢

定機構」 

10. 點選「儲存」 

11. 點選「編輯」，依系統指示上傳文件，請留意文件檔案格式必為 PDF檔

案。 

12. 檢查所有資料都正確後，點選「送出申請」，送出申請後，除非系統管

理者判斷需要補件，則無法更改申報資訊 

13. 完成新增申報，回到申報登錄清單表列 

 

特別注意 

 

畫

面 

 

 

操

作

說

明 

1. 若原本尚有「待補件」資料未送出、且「產品資訊」為待補件，因「主

型式參考來源、系列型式、驗證方式」等欄位將移到第一筆廠場，故「廠

場型式」亦需補件。 

2. 已送出申請的案件若需補件，只能更新廠場內容，而無法再新增其他廠

場、或移除已申請的廠場筆數。原本已選取的廠場資訊若有異動，可先

從「申請廠商生產廠場維護」修改內容，再勾選帶入修改後的廠場資訊。 
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3-1-2 查詢產品申報登錄 

貴廠商/公司在本系統申報案件查詢，可使用申請日期、申請編號、型式、系列

型式、機械種類、狀態查詢 

畫

面 

 

 

 

操

作

說

明 

提供廠商任選下列方式查詢 

1. 點選日曆圖示，選擇「申請日期」 

2. 輸入申請編號 

3. 輸入型式 

4. 輸入系列型式 

5. 下拉選單選擇「機械種類」 

6. 下拉選單選擇「狀態」 

7. 點選「查詢」 
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3-1-3 表列產品申報登錄 

表列貴廠商申報的所有案件，表頭有申報編號、識別碼、申請送出日期、機械種

類、型式、系列型式、狀態、審核記錄、修改、刪除。 

畫

面 
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操

作

說

明 

1. 點選申請編號，查看該筆申請詳細資料 

2. 系統自動顯示案件狀態 

3. 點選審核記錄，帶出該筆申請的處理時間、審核者、階段、審核結果、

備註欄資料。 
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3-1-4 修改產品申報登錄 

本系統只有兩個時間點，可以修改產品申報登錄資料。一是送出申請前、資料暫

存中，當然可以修改資料。再來就只有收到補件通知後，系統才會開啟修改該資

料的權限。 

畫

面 

 

 

 

操

作

說

明 

1. 點選「 」  

2. 修改登錄資料 

3. 修改上傳文件 

4. 點選「送出申請」，完成修改 
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3-2 登錄書清單 

畫

面 

 

操

作

說

明 

1. 點選「申報受理階段」 

2. 點選「登錄書清單」 
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3-2-1 下載登錄完成通知書 

畫

面 

 

 

操

作

說

明 

1. 登錄書清單，列出所有可以下載登錄完成通知書的案件 

2. 選擇欲下載案件，點選「 」 

3. 下載登錄完成通知書 
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3-3繳款通知清單 

提供廠商使用紙本繳款收據上傳與線上繳款兩種方式進行繳費。 

3-3-1 紙本繳款 

畫

面 

 

 

 

 

1 

3 

2 
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4 

5 

6 
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操

作

說

明 

1. 點選「申報受理階段」 

2. 點選「繳款通知清單」 

3. 點選紙本收據上傳按鈕 

4. 點選瀏覽，選擇上傳圖片 

5. 確定圖片無誤後，點選「確認圖片」 

6. 點選儲存 

7. 回到繳款通知清單列表頁可看到繳款狀態以改為「已上傳繳款收據」 

 

3-3-2 線上繳款 

畫

面 

 

 

7 

1 

2 
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3 

4 
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5 

6 

7 

8 
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9 

10 
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15 

16 

 

17 
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18 

19 
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操

作

說

明 

1. 點選「申報受理階段」 

2. 點選「繳款通知清單」 

3. 點選「線上繳款」按鈕 

4. 出現網路繳費服務選項，點選「接受」 

5. 可選擇使用「金融帳戶轉帳支付」或「網路 ATM」，選擇金融帳戶轉帳支

付。 

6. 選擇轉出銀行。 

7. 填寫活期帳號。 

8. 點選「資料送出」。 

9. 確認金融帳戶轉帳資料無誤後，點選「確定扣款」 

10. 確定繳款成功。 

11. 回到繳款通知清單，其繳款狀態改為「已確認繳款」，且線上繳款按鈕

消失。 

12. 點選上傳紙本收據按鈕。 

13. 畫面出現「線上繳款成功」，不可再進行紙本收據上傳。 

14. 於第 5步驟選使用哪種方式進行付款時，改選「網路 ATM」 

15. 確認付款方式為晶片金融卡 

16. 點選「資料送出」 

17. 確認繳款方式，點選[確認] 

18. 確認繳款交易內容，點選[確認] 

19. 使用晶片金融卡，點選[確認] 

20 

21 
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20. 交易完成後，導到[機械設備器具安全資訊網]頁面，顯示交易資訊 

21. 回到繳款通知清單，其繳款狀態改為「已確認繳款」，且線上繳款按鈕

消失。 

 

 

4 授權作業功能模組 

提供廠商針對自己已申請且通過之案件，授權其登錄完成通知書予另一間廠商進

行進出口活動。 

4-1已授權清單 

廠商登入後可由已授權清單中看到自己已授權給其他廠商之登錄完成通知書，並

可看到授權給哪間廠商。可於此清單進行新增授權或刪除授權之動作，若要修

改，請先刪除授權再新增授權。 

畫

面 

 

 

 

 

11 12 

13 

1 2 

3 

4 

5 

6 
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操

作

說

明 

1. 點選「授權作業功能模組」 

2. 點選「已授權清單」 

3. 於清單上點選取消授權之按鈕，可取消授權 

4. 可由此清單上點選列印證明文件之按鈕，下載證明文件 PDF 檔 

5. 可由此清單上點選列授權書之按鈕，下載授權書 PDF檔 

6. 點選新增授權 

7. 填寫授權相關資料，規則如下： 

(1) 登錄完成通知書 ML號碼為要授權之 ML號，下拉選單會列出廠商所

有登錄完成通知書 ML號碼供選擇。 

(2) 授權結束日期需小於登錄通知書到期日 

(3) 需輸入被授權廠商統一編號 

(4) 當被授權廠商統一編號輸入後，會自動帶入被授權廠商名稱，被授

權廠商須為系統內已存在之廠商，若被授權廠商未存在系統內，則

8 

                  7 

9 
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不予授權。 

(5) 需上傳被授權廠商之登記證明文件與授權書。 

8. 按送出即表示授權成功。 

9. 於已授權清單亦可下載被授權之登錄完成通知書。 

 

4-2被授權清單 

廠商登入後可以從被授權清單看到有哪些廠商授權登錄完成通知書給自己。 

 

畫

面 

 

 

 

 

操

作

說

明 

1. 點選「授權作業功能模組」 

2. 點選「被授權清單」 

3. 可由此清單上點選列印證書之按鈕列印登錄完成通知書 PDF 檔 

4. 可由此清單上點選列授權書之按鈕，下載授權書 PDF檔 

 

9 

1 

2 

3 

4 
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5 申報變更階段 

提供申報者完成登錄後，於登錄效期內，發生登錄內容變更之事實時，於發生日

30日內申請變更登錄，以配合實際資訊更新情形辦理變更，確保網站登錄儲存

資訊之正確性，便利外界查詢應用。 

5-1變更清單 

廠商登入後可由變更清單中看到自己提出變更之案件，可於此清單進行新增變更

申請或針對暫存之案件進行要修改。 

可執行變更功能的規則：(須同時符合)登錄完成通知書效期未逾期；案件狀態「結

案 審核通過」；登錄完成通知書未授權給其他廠商；案件為廠商自己申請的；合

格證書效期未逾期。 

需注意：當案件變更時不可再以同一 ML號進行新的變更案件。 
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操

作

說

明 

1. 點選「申報變更階段」 

2. 點選「變更清單」 

3. 清單上方可依查詢條件查詢案件 

4. 點選「新增變更申請」 

5. 輸入登錄完成通知書號碼 

6. 點選「新增變更」 

7. 廠商資料若有調整，請先至「申請廠商基本資料維護」更新，並勾選此

項目將更新後的廠商資料帶入登錄完成通知書(例如廠商地址)，若未更

新則無需理會 

8. 可變更項目為「貨品分類號列」與「產品照片」，若不變更則不調整 

9. 可點選「變更前資料」進行比對 

10. 確認後點選「暫存後，上傳檔案」 

11. 進到產品檔案上傳頁面，可看到上一頁修改之「貨品分類列號」改為紅

色字。 

12. 選擇要上傳檔案之廠場名稱，點選「新增變更廠場」 

13. 進入廠場資訊頁面，若廠場資訊有要變更則填入資料，不變更就空白 

14. 系列型式若要變更，請全部重新貼上，若無變更則空白 

15. 若要更新證書則填入資料，不變更就空白 

16. 點選「儲存」 

17. 針對要上傳之文件點選「編輯」，並依指示上傳文件。請留意文件檔案

格式必為 PDF 檔案 

18. 變更說明為必填欄位，請填寫變更之項目 

19. 確認後「送出申請」 

20. 回到列表頁可看到剛送出申請之案件，狀態為「待處理」 

21. 點選登錄書號 

22. 可看到該筆案件變更之內容 
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5-2繳款通知清單 

提供廠商使用紙本繳款收據上傳與線上繳款兩種方式進行繳費。 

5-2-1 紙本繳款 
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操

作

說

明 

1. 點選「申報變更階段」 

2. 點選「繳款通知清單」 

3. 點選「紙本繳款憑證上傳」按鈕 

4. 點選瀏覽，選擇上傳圖片 

5. 確定圖片無誤後，點選「確認圖片」 

6. 點選儲存 

7. 回到繳款通知清單列表頁可看到繳款狀態以改為「已上傳繳款收據」 

 

5-2-2 線上繳款 
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操

作

說

明 

1. 點選「申報變更階段」 

2. 點選「繳款通知清單」 

3. 點選「線上繳款」按鈕 

4. 出現網路繳費服務選項，點選「接受」 

5. 可選擇使用「金融帳戶轉帳支付」或「網路 ATM」，選擇金融帳戶轉帳支

付。 

6. 選擇轉出銀行。 

7. 填寫活期帳號。 

8. 點選「資料送出」。 

9. 確認金融帳戶轉帳資料無誤後，點選「確定扣款」 

10. 確定繳款成功。 

11. 回到繳款通知清單，其繳款狀態改為「已確認繳款」，且線上繳款按鈕

消失。 

12. 點選上傳紙本收據按鈕。 

13. 畫面出現「線上繳款成功」，不可再進行紙本收據上傳。 

14. 於第 5步驟選使用哪種方式進行付款時，改選「網路 ATM」 

15. 確認付款方式為晶片金融卡 

16. 點選「資料送出」 

17. 確認繳款方式，點選[確認] 

18. 確認繳款交易內容，點選[確認] 

19. 使用晶片金融卡，點選[確認] 

20. 交易完成後，導到[機械設備器具安全資訊網]頁面，顯示交易資訊 

21. 回到繳款通知清單，其繳款狀態改為「已確認繳款」，且線上繳款按鈕

消失。 
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