工商組		34.02
第34.02章
決算書表申報作業

1.	申請時機
已辦妥公司登記之園區事業均須於每屆會計年度終了六個月內自動申報，最遲不得超過七個月提出申報。

2.	內容說明
(1)	園區公司於每屆會計年度終了應將決算書表提請股東同意或股東會承認後上網向管理局申報。
(2)	前項申報，公司得委託會計師、律師辦理， 並附代理申報委託書。
(3)	公司負責人違反規定逾期申報時， 依公司法第二十條第五項處予罰鍰。

3.	應備文件
(1)	資產負債表。
(2)	綜合損益表或損益表。
(3)	現金流量表。
(4)	權益變動表或股東權益變動表（盈餘分配或虧損撥補前）。
(5)	書面資料影像檔申報，其內容包括用印版之會計師查核報告書、股東會議事錄、營業報告書及財務報表附註揭露事項。

4.	申請資格或要件
當年度已辦妥公司登記之園區事業均須提出申報。

5.	主會辦單位
工商組

6.	規費及其他事項
無

7.	流程圖

8.	相關法規
1.	公司決算書表申報暨查核辦法
2.	公司法
3.	商業會計法
[bookmark: _GoBack]4.	科學園區設置管理條例

9.	業務諮詢服務
9.1	FAQ 
Q：決算書表申報時間？
A：須申報年度已入區之園區事業(含分公司)，在會計年度終了六個月內主動申報，最遲不得超過七個月。 

Q：營業報告書之內容？
A：依商業會計法第66條之規定，營業報告書之內容，包括經營方針、實施概況、營業計畫實施成果、營業收支預算執行情形、獲利能力分析、研究發展狀況等；其項目格式，由商業視實際需要訂定之。 

Q：決算書表申報內容？
A：依公司法及公司決算書表申報暨查核辦法之相關規定，決算書表申報之內容應包括資產負債表、綜合損益表或損益表、現金流量表、權益變動表或股東權益變動表及書面資料影像檔(其內容包括會計師查核報告書、營業報告書、股東會議紀錄、盈餘分派表或虧損撥補之議案及財務報表附註揭露事項)。

9.2	聯絡人：徐小姐 分機 2412、舒小姐 分機 2414、
陳小姐 分機 2415、蔡小姐 分機 2416
張小姐 分機 2418

10.	表單範例
無
〈本章結束〉
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